
 Приложение 

 к приказу   от   28.12.2018 № 52-03-2-02/68/А 
Положение об учетной политике для целей бюджетного учета
 Межрегиональной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам №1
Учетная политика Межрегиональной инспекции Федеральной налоговой службы по крупнейшим налогоплательщикам №1 (далее – инспекция) разработана в соответствии:

· с Бюджетным кодексом Российской Федерации от 31.07.1998 N145-ФЗ;

· Налоговым кодексом Российской Федерации (часть первая) от 31.07.1998 N146-ФЗ;

· Налоговым кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 N117-ФЗ;

· Гражданским кодексом Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 N51-ФЗ;

· Гражданским кодексом Российской Федерации (часть вторая) от 26.01.1996 N14-ФЗ;

· Указом Президента Российской Федерации от 18.07.2005 N813 «О порядке и условиях командирования федеральных государственных гражданских служащих»;

· Указом Президента Российской Федерации от 25.07.2006 N763 «О денежном содержании федеральных государственных гражданских служащих»;

· Приказом Федерального агентства по техническому регулированию и метрологии от 12 декабря 2014 г. N 2018-ст "О принятии и введении в действие общероссийского классификатора основных фондов (ОКОФ) ОК 013-2014 (СНС2008)";

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.09.2007 N562 «Об утверждении Правил исчисления денежного содержания федеральных государственных гражданских служащих»;

· Постановлением Правительства Российской Федерации от 14.10.2010 N834 «Об особенностях списания федерального имущества»;

· Федеральным законом от 27.07.2004 N79-ФЗ «О государственной гражданской службе Российской Федерации» (принят ГД ФС РФ 07.07.2004);

· Федеральным законом от 06.12.2011 N402-ФЗ «О бухгалтерском учете»;

· Указанием ЦБ РФ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства»;

· Приказом Минфина России от 13.06.1995 N49  «Об утверждении Методических указаний по инвентаризации имущества и финансовых обязательств»;

· с приказом Минфина России от 1 декабря 2010 № 157н «Об утверждении Единого плана счетов бухгалтерского учета для органов государственной власти (государственных органов), органов местного самоуправления, органов управления государственными внебюджетными фондами, государственных академий наук, государственных (муниципальных) учреждений и Инструкции по его применению» (далее – Инструкции к Единому плану счетов № 157н);

· приказом Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н «Об утверждении Плана счетов бюджетного учета и Инструкции по его применению» (далее – Инструкция № 162н);

· Приказом Минфина России от 28.12.2010 N191н "Об утверждении Инструкции о порядке составления и представления годовой, квартальной и месячной отчетности об исполнении бюджетов бюджетной системы Российской Федерации";

· приказом Минфина России от 1 июля 2013 № 65н «Об утверждении Указаний о порядке применения бюджетной классификации Российской Федерации» (далее – приказ № 65н);

· приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н);
· Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 31 декабря 2016 № 256н, № 257н, № 258н, № 259н, № 260н (далее – соответственно Стандарт «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Стандарт «Основные средства», Стандарт «Аренда», Стандарт «Обесценение активов», Стандарт «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»);
· Федеральными стандартами бухгалтерского учета для организаций государственного сектора, утвержденными приказами Минфина России от 30 декабря 2017 №274н, №275н  (далее – соответственно Стандарт «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», Стандарт «События после отчетной даты»;
· Приказом ФНС России от 15.03.2018 N ММВ-7-10/146@ "Об утверждении состава Комиссии Федеральной налоговой службы по принятию решения о выбытии (списании) федерального имущества, закрепленного за Федеральной налоговой службой на праве оперативного управления, и Положения о Комиссии Федеральной налоговой службы по принятию решения о выбытии (списании) федерального имущества, закрепленного за Федеральной налоговой службой на праве оперативного управления"

· Приказом Федеральной налоговой службы от 17.07.2014 № ММВ-6-10/43@ «Об утверждении Правил обеспечения форменной одеждой федеральных государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, которым присвоены классные чины»;

· Приказом ФНС России от 30.12.2016 N ЕД-7-5/746@ "Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций территориальных органов ФНС России и федеральных казенных учреждений, находящихся в ведении ФНС России".
I. Общие положения
1. Бюджетный учет, а также формирование и исполнение сметы расходов ведется структурным подразделением (бухгалтерия) в составе отдела обеспечения, возглавляемого начальником отдела - главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в работе Положением об отделе, должностными инструкциями. Ответственным за ведение бюджетного учета в учреждении является главный бухгалтер.
Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ.
 

2. В учреждении действуют постоянные комиссии:
– комиссия по поступлению и выбытию активов; 

– инвентаризационная комиссия;
– комиссия по социальному страхованию.

 Состав комиссий и положение о комиссиях утверждается приказом инспекции.
3. Бухгалтерский учет ведется в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту РФ.

 В инспекции применяются следующие коды вида финансового обеспечения (деятельности):

– 1 – деятельность, осуществляемая за счет средств федерального бюджета;

– 3 – средства во временном распоряжении.

II. Технология обработки учетной информации
 

1. Бухучет ведется в электронном виде с применением программных продуктов  Парус «Бухгалтерия» и «Зарплата». Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной подписи бухгалтерия инспекции осуществляет электронный документооборот по следующим направлениям:

· система электронного документооборота с территориальным органом Федерального казначейства (СУФД);

· передача бухгалтерской отчетности ФНС России;

· передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным платежам в инспекцию Федеральной налоговой службы №17 по г. Москве по Такском;

· передача отчетности в отделение Пенсионного фонда России по Такском;

· размещение информации о деятельности учреждения  в ГИС «Электронный бюджет», ЕИС;

 

3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов любые исправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не допускаются.

 

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухучета и отчетности:

· отдел информационной безопасности на сервере ежедневно производит сохранение резервных копий базы «Бухгалтерия» и «Зарплата»;

· по итогам каждого календарного месяца бухгалтерские регистры, сформированные в электронном виде, распечатываются на бумажный носитель и подшиваются в отдельные папки в хронологическом порядке.

Основание: пункт 19 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

III. Правила документооборота
1. Порядок взаимодействия структурных подразделений и лиц, ответственных за оформление фактов хозяйственной жизни, по представлению первичных учетных документов для ведения бухгалтерского учета устанавливается в соответствии с утвержденным графиком документооборота (Приложение 1).
Сотрудники инспекции создают и представляют в бухгалтерию документы, относящиеся к сфере их деятельности, по графику документооборота.

Контроль за соблюдением исполнителями графика документооборота по организации осуществляет главный бухгалтер. При этом требования главного бухгалтера в части порядка оформления операций и представления в бухгалтерию необходимых документов и сведений являются обязательными для всех структурных подразделений. 
2. При проведении хозяйственных операций, для оформления которых не предусмотрены типовые формы первичных документов, используются:
– самостоятельно разработанные формы, которые приведены в Приложении 2;
– унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами.
Основание: пункты 25–26 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

3. Право подписи учетных документов предоставлено должностным лицам, перечисленным в Приложении 3. 

4. Учреждение использует унифицированные формы первичных документов, перечисленные в приложении 1 к приказу № 52н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, разрабатываются самостоятельно.

5. Ответственными за организацию передачи документов в архив и хранение документов в архиве являются должностные лица отдела обеспечения, утвержденные приказом Инспекции.

6. При поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов на русский язык осуществляется сотрудником инспекции, который владеет иностранным языком. В случае невозможности перевода документа переводы составляются на отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и прикладываются к первичным документам.
В случае невозможности перевода документа привлекается профессиональный переводчик. 

Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме (идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся показатели данного первичного документа.

Основание: пункт 31 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

7. Формирование регистров бухучета. 
В регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные (сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к учету первичного документа.
Формирование регистров бухучета осуществляется согласно Приложениям 4,5.

Основание: пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

8. Журналам операций присваиваются номера согласно Приложению 6. Журналы операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал операций.

 

9. Первичные и сводные учетные документы, бухгалтерские регистры составляются в форме электронного документа, подписанного квалифицированной электронной подписью. При отсутствии возможности составить документ, регистр в электронном виде, он может быть составлен на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью.

Список сотрудников, имеющих право подписи электронных документов и регистров бухучета, соответствует карточке образцов подписей, представляемой в органы федерального казначейства, заверенной подписью Руководителя ФНС России и оттиском печати ФНС России.
 Перечень лиц, имеющих право электронной подписи документов, утверждается приказами начальника инспекции.
Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, пункт 11 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 32 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, утвержденные приказом Минфина России от 30 марта 2015 № 52н.
 

10. Сохранение электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, отправленных по СЭД ФНС России, осуществляет отдел информационной безопасности. 
Сохранение электронных документов, подписанных квалифицированной электронной подписью, отправляемых  по СУФД, Такском, ЭБ, Сбербанк бизнес онлайн осуществляют соответствующие операторы.

Основание: пункт 33 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».

 

11. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой отчетности:
– бланки трудовых книжек и вкладышей к ним;
– бланки свидетельств;
– бланки служебных удостоверений.

Учет бланков ведется по условной оценке 1 рубль – 1 бланк.

Основание: пункт 337 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

 

12. Перечень должностей сотрудников, ответственных за учет, хранение и выдачу бланков строгой отчетности, приведен в Приложении 7.

13. Особенности применения первичных документов:

 

13.1. Акт о приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0504101) составляется в случае:
•
приобретения основных средств;

•
безвозмездного получения от юридических и физических лиц;

•
внутриведомственных, межведомственных и межбюджетных расчетов.
13.2 Записка расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях применяется с учетом особенностей расчета среднего заработка в соответствии Постановлением Правительства Российской Федерации от 06.09.2007 N562 «Об утверждении Правил исчисления денежного содержания федеральных государственных гражданских служащих» (Приложение № 9 к Перечню регистров).
13.3. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена при монтаже, составляется акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-16 (ф. 0306008).

 
13.4. Для учета использования служебного времени сотрудников Инспекции применяется форма Табеля учета использования рабочего времени (ф. 0504421) с учетом следующих особенностей.

 В Табеле  (ф. 0504421)регистрируются случаи отклонений от нормального использования служебного (рабочего)  времени, установленного  служебным распорядком.  

Для отражения информации о соблюдении режима служебного (рабочего) времени по каждому работнику предусмотрено две строки. В верхней строке записываются часы отклонений, а в нижней - условные обозначения отклонений (коды). 

При заполнении Табеля (ф. 0504421) применяются следующие условные обозначения:

	Наименование показателя
	Код
	Наименование показателя
	Код

	Выходные 
	В
	Учебный дополнительный отпуск
	ОУ

	Нерабочие праздничные дни
	П
	Служебные командировки
	К

	Очередные и дополнительные отпуска
	О
	Предпраздничные
	ПП

	Временная нетрудоспособность, 
	Б
	Выходные в праздничные дни
	В П

	Отпуск по уходу за ребенком
	ОР
	Командировка в выходные дни
	К В

	Неявки по невыясненным причинам (до выяснения обстоятельств)
	НН
	Больничный в выходные дни
	Б В

	Отпуск без сохранения денежного содержания
	А
	Сокращенный служебный день
	Ф

	Выходные по учебе
	ВУ
	Отпуск в выходной день 
	ОВ

	Отпуск по уходу за ребенком в выходной день
	ОРВ
	Отпуск по уходу за ребенком в выходной праздничный день 
	ОРВП

	Неявка по невыясненным причинам в выходные дни
	ННВ
	Отпуск по беременности и родам в выходной день
	ОБВ

	Отпуск по беременности и родам 
	ОБ
	
	


IV. План счетов
 
1. Бюджетный учет ведется с использованием Рабочего плана счетов (Приложение 8), разработанного в соответствии с Инструкцией к Единому плану счетов № 157н, Инструкцией № 162н.
Основание: пункты 2 и 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 Кроме забалансовых счетов, утвержденных в Инструкции к Единому плану счетов № 157н, учреждение применяет дополнительные забалансовые счета, утвержденные в Рабочем плане счетов (Приложение 8). 
Основание: пункт 332 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 19 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
V. Учет отдельных видов имущества и обязательств
 
1. Бюджетный учет ведется по первичным документам, которые проверены сотрудниками бухгалтерии в соответствии с Положением о внутреннем финансовом контроле (Приложение 18).
Основание: пункт 3 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, пункт 23 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
2. Основные средства
 
2.1. Учреждение учитывает в составе основных средств материальные объекты имущества, независимо от их стоимости, со сроком полезного использования более 12 месяцев, а также штампы, печати и инвентарь. Перечень объектов, которые относятся к группе «Инвентарь производственный и хозяйственный», приведен в Приложении 9. 

 
2.2. Каждому объекту недвижимого, а также движимого имущества стоимостью свыше 10 000 руб. присваивается уникальный инвентарный номер, состоящий из 18 знаков:
1-3-й разряд – код вида расходов;
4–6-й разряды – код объекта учета синтетического счета в Плане счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н);
7–8-й разряды – код аналитического счета Плана счетов бюджетного учета (приложение 1 к приказу Минфина России от 6 декабря 2010 № 162н);
9–18-й разряды – порядковый номер нефинансового актива.
Основание: пункт 9 Стандарта «Основные средства», пункт 46 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
2.3. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается материально ответственным лицом в присутствии уполномоченного члена комиссии по поступлению и выбытию активов путем прикрепления специальных наклеек со штрих  кодом, содержащим информацию об ОС. При невозможности прикрепления специальной наклейки или нанесения  несмываемой краски на инвентарный объект, последнему присваивается инвентарный номер без нанесения (прикрепления) инвентарного номера на объект.

При инвентаризации учет ОС осуществляется путем считывания информации со штрих кодов с помощью ручного сканера.

 В случае если объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененных предметов), инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем же способом, что и на сложном объекте.
 
2.4. Затраты по замене отдельных составных частей объекта основных средств, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. Данное правило применяется к следующим группам основных средств:

· машины и оборудование;

· инвентарь производственный и хозяйственный;

Основание: пункт 27 Стандарта «Основные средства».

2.5. Начисление амортизации осуществляется линейным методом в соответствии со сроком полезного использования актива. 
Основание: пункты 36, 37 Стандарта «Основные средства».
 

2.6. При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на дату проведения переоценки.
Основание: пункт 41 Стандарта «Основные средства».

 
2.7. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта «Основные средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов утверждается приказом инспекции.
 
2.8. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости.
Основание: пункт 39 Стандарта «Основные средства», пункт 373 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
3. Материальные запасы
 
3.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные объекты, указанные в пунктах 98–99 Инструкции к Единому плану счетов № 157н, а также производственный и хозяйственный инвентарь, перечень которого приведен в Приложении 9.

 
3.2. Списание материальных запасов производится по средней фактической стоимости.
Основание: пункт 108 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
3.3. Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей оформляется Ведомостью выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). Эта ведомость является основанием для списания материальных запасов.

 

3.4. Выдача в эксплуатацию предметов форменной одежды оформляется Раздаточной ведомостью на выдачу форменного обмундирования (приказ ФНС России от 17 октября 2014 г. N ММВ-6-10/67@ «Об утверждении форм первичной учетной документации по учету форменного обмундирования»), списание производится по Акту о списании мягкого и хозяйственного инвентаря (ф. 0504143).

Организацию обеспечения форменной одеждой гражданских служащих осуществляет отдел обеспечения в соответствии с Приказом Федеральной налоговой службы от 17.07.2014 № ММВ-6-10/43@ «Об утверждении Правил обеспечения форменной одеждой федеральных государственных гражданских служащих Федеральной налоговой службы, которым присвоены классные чины».

В остальных случаях материальные запасы списываются по акту о списании материальных запасов (ф. 0504230).

 
3.5. Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен изношенных» ведется по первоначальной стоимости.
Выбытие со счета 09 отражается:
– при списании автомобиля по установленным основаниям;
– для автопокрышек в связи с износом.
Основание: пункты 349–350 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
3.6. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, определяется исходя из:
– их справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому учету, рассчитанной методом рыночных цен;
– сумм, уплачиваемых учреждением за доставку материальных запасов, приведение их в состояние, пригодное для использования.
Основание: пункты 52–60 Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
4. Стоимость безвозмездно полученных нефинансовых активов
 
4.1. Данные о рыночной цене безвозмездно полученных нефинансовых активов должны быть подтверждены документально: 
– справками (другими подтверждающими документами) Росстата;
– прайс-листами заводов-изготовителей;
– справками (другими подтверждающими документами) оценщиков;
– информацией, размещенной в СМИ, и т. д.
В случаях невозможности документального подтверждения стоимость определяется экспертным путем.
 
5. Порядок осуществления и учета кассовых операций 

Кассовые операции осуществляются в соответствии с Указанием ЦБ РФ от 11.03.2014 № 3210-У «О порядке ведения кассовых операций юридическими лицами и упрощенном порядке ведения кассовых операций индивидуальными предпринимателями и субъектами малого предпринимательства».

5.1. Лимит остатка наличных денежных средств в кассе инспекции утверждается приказом начальника Инспекции в первый рабочий день года на текущий финансовый год.

5.2. Все кассовые операции производятся в помещении бухгалтерии (отдел обеспечения). Наличные денежные средства хранятся в отдельном сейфе кассы в помещении бухгалтерии. Один экземпляр ключа от сейфа кассы находится у кассира, дубликат – в опечатанном конверте у начальника Инспекции. 

6. Порядок учета денежных документов.

В деятельности Инспекции используются следующие денежные документы:

- оплаченные авиа и железнодорожные билеты;

-  почтовые марки.

Денежные документы хранятся в кассе инспекции. Учет операций по денежным документам ведется в журнале по прочим операциям №8ФД.

Денежные документы выдаются на основании письменного заявления сотрудника (Приложение №14,16 к Перечню регистров бюджетного учета) по расходному кассовому ордеру.
 
6. Расчеты с подотчетными лицами
 
6.1. Денежные средства выдаются под отчет на основании приказа начальника инспекции и служебной записки, согласованной с начальником инспекции. Выдача денежных средств под отчет производится путем:
– выдачи из кассы;

– перечисления на зарплатную карту подотчетного лица.
Способ выдачи денежных средств указывается в заявлении подотчетного лица на имя начальника инспекции.
 
6.2. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не более 65  дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в течение трех рабочих дней. 

 Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет (за исключением расходов на командировки) устанавливается в размере 80 000 (восемьдесят тысяч) руб.
К хозяйственным нуждам относятся:

-нотариальные расходы;

-расходы по приобретению материальных ценностей;

-почтовые расходы, услуги срочной доставки документов;

-транспортные расходы по доставке и обработке грузов.

6.3. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки расходы на них возмещаются в соответствии с Указом Президента РФ от 18 июля 2005 № 813. 
Порядок оформления служебных командировок и возмещения командировочных расходов приведен в Приложении 10.
 
6.4. По возвращении из командировки сотрудник представляет авансовый отчет об израсходованных суммах в течение трех рабочих дней.
 
6.5. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение материальных ценностей устанавливаются следующие:
– в течение 10 календарных дней с момента получения;
– в течение трех рабочих дней с момента получения материальных ценностей.
Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о полной материальной ответственности.
Доверенности регистрируются в Книге учета доверенностей в отделе обеспечения.

Срок действия доверенности на получение НФА может составлять 10 дней, 30 дней, 1 год со дня ее выдачи. 
6.6. Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом порядке в последний день отчетного месяца.
7. Расчеты с дебиторами 
 Учет платежей, перечисленных на депозитный счет Арбитражного суда по определению Арбитражного суда на проведение экспертизы отражается по дебету счета 121005660 «Увеличение дебиторской задолженности с прочими дебиторами» и кредиту счета 1 30405000 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовыми органами».
8. Расчеты по обязательствам

 

8.1. Учет поступивших денежных средств за трудовые книжки, приобретенные инспекцией и выданные вновь принятым сотрудникам инспекции.

 По заявлению сотрудника денежные средства за трудовую книжку могут удерживаться из его заработной платы, либо вносятся сотрудником в кассу инспекции.

В случае выдачи трудовых книжек, приобретенных в предыдущих периодах, денежные средства учитываются по Кт 140110130 по дате поступления денежных средств в кассу или удержания из заработной платы сотрудника и перечисляются в Федеральный бюджет с отражением Дт 130404130.

8.2 Начисление транспортного налога производится на основании декларации в месяце, следующем за отчетным годом. 

Начисление налога на имущество производится на основании налогового расчета, декларации.
8.3. Порядок расчетов с сотрудниками по заработной плате приведен в Приложении 11.

9. Финансовый результат
 
9.1. Учреждение все расходы производит в соответствии с утвержденной на отчетный год бюджетной сметой и в пределах установленных норм. 
Размер месячных норм для оплаты переговоров должностных лиц по мобильной (сотовой) связи определяется в соответствии с Приказом Федеральной налоговой службы от 30.12.2016 ЕД-7-5/746@  «Об утверждении нормативных затрат на обеспечение функций территориальных органов ФНС России и федеральных казенных учреждений, находящихся в ведении Федеральной налоговой службы». 

Учет SIM карт ведется в Книге учета SIM карт.

 
9.2. В составе расходов будущих периодов на счете КБК 1.401.50.000 «Расходы будущих периодов» отражаются расходы по:

· страхованию имущества, гражданской ответственности;

· приобретению неисключительных прав пользования нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов.
Расходы будущих периодов  списываются на финансовый результат текущего финансового года равномерно по 1/12 за месяц в течение периода, к которому они относятся. По договорам страхования период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По  договорам неисключительного права пользования период, к которому относятся расходы, определяется на основании сопроводительных документов или по сведениям, предоставленным сотрудниками отдела информационных технологий.

Учет ведется в журнале операций №8 «Журнал по прочим операциям» с одновременным отражением на забалансовом счете 01 «Имущество, полученное в пользование» по дате акта, товарной накладной, извещения.

При формировании бухгалтерских справок по списанию расходов будущих периодов используется дополнительный аналитический код по объектам неисключительных прав использования программного обеспечения.

 Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.

9.3. В учреждении создаются:
– резерв на предстоящую оплату отпусков производится на основании сведений, представляемых административным отделом инспекции ;
–резерв по претензионным требованиям – при необходимости. Расчет оценочного значения величины резерва по претензионным требованиям и искам по прочим расходам производится на основании сведений, представляемых правовыми отделами инспекции.

В случае если резерв не использован до конца текущего года, остаток резерва списывается с учета методом «красное сторно».

Порядок расчета резерва приведен в Приложении 12;

Основание: пункты 302, 302.1 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
10. Санкционирование расходов
 
Принятие бюджетных (денежных) обязательств к учету осуществляется в пределах лимитов бюджетных обязательств в порядке, приведенном в Приложении 13.
11. События после отчетной даты
 

Признание в учете и раскрытие в бюджетной отчетности событий после отчетной даты осуществляется в порядке, приведенном в Приложении 14.

12. Порядок учета материальных ценностей, активов и обязательств на забалансовых счетах приведен в приложении 15. 

13.  Порядок ведения аналитического учета по счетам приведен в Приложении 16.

 
VI. Инвентаризация имущества и обязательств
 
1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия. Порядок и график проведения инвентаризации приведены в Приложении 17.
В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным приказом руководителя.

Основание: статья 11 Закона от 6 декабря 2011 № 402-ФЗ, раздел VIII Стандарта «Концептуальные основы бухучета и отчетности».
 
2. Внезапную ревизию кассы и ключей от сейфа кассы проводит постоянно действующая инвентаризационная комиссия один раз в квартал без определенной даты.
 
  
VII. Порядок организации и обеспечения внутреннего финансового контроля
 
1.  Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляют:

– начальник инспекции, его заместители;
– главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии;
– иные должностные лица учреждения в соответствии со своими обязанностями.
 
2. Порядок осуществления внутреннего финансового контроля приведен в Приложении 18. Результаты проведения контроля отражаются в Журнале внутреннего финансового контроля (Приложение 2 к Порядку внутреннего финансового контроля).

 Карта внутреннего финансового контроля утверждается Приказом инспекции до начала очередного финансового года, в течение года изменения в Карту вносятся путем утверждения новой Карты без издания приказа.

Основание: пункт 6 Инструкции к Единому плану счетов № 157н.
 
VIII. Бюджетная отчетность
 
1. Бюджетная отчетность составляется на основании аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные ФНС России и бюджетным законодательством (приказ Минфина России от 28 декабря 2010 № 191н, Стандартами «Концептуальные основы бухучета и отчетности», «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности» ). Бюджетная отчетность представляется главному распорядителю бюджетных средств и в ГИС ЭБ в установленные им сроки.
IX. Порядок передачи документов бухгалтерского учета при смене руководителя и главного бухгалтера

Порядок приема – сдачи дел при назначении на должность  и освобождении от должности руководителя осуществляется в соответствии с  Приказом МНС РФ от 27.03.2003 N БГ-3-15/142

"О порядке приема-сдачи дел при назначении на должность и освобождении от должности руководителей территориальных органов МНС России и при реорганизации налоговых органов".
При смене главного бухгалтера инспекции (далее – увольняемое лицо) он обязан в рамках передачи дел заместителю, новому должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу инспекции (далее – уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и штампы, хранящиеся в бухгалтерии.

  Порядок передачи приведен в Приложении 19.
 
	Главный бухгалтер
	 
	Т.А. Хохлова



